
  
  
 

 15. Mai 2024 / alb 

Wichtige Informationen zur AV-Ausleihe für Dozierende 
 
 
 
• Werkstattbetrieb sowie Beratung zu Gerätehandhabung und Reservationen: Montag bis Freitag von 

09:00 bis 11:30 Uhr nach Terminvereinbarung (per E-Mail an 
videowerkstatt@hslu.ch). 
 

• Abholung und Rückgaben von reserviertem Material: Montag bis Donnerstag von 13:15 bis 17:00 Uhr. 
 
• Reserviertes Material für Module kann nur nach Terminvereinbarung abgeholt werden (per E-Mail an 

videowerkstatt@hslu.ch). 
 
• Wir erwarten, dass das Kursmaterial zu Beginn des Semesters oder mindestens zwei Monate vor 

Kursbeginn reserviert wird. 
 
• Dozierende ohne HSLU-Konto reservieren ihre Bestellung direkt beim Ausleihe-Team oder über die 

Assistenz des Studiengangs.  
 
• Die Leitungsperson des Moduls reserviert das Material auf ihren Namen vor. Es kann auf die 

Studierenden umgebucht werden, wenn diese es abholen. 
 
• Wird das Material auf den Namen der Leitungsperson ausgeliehen, muss es in Anwesenheit dieser 

Person zurückgebracht werden.  
 
• Die im Vertrag genannte Person ist haftpflichtig sowie verantwortlich für die termingerechte 

Abholung und Rückgabe des ausgeliehenen Materials. Die Haftung wird von der ausleihenden Person 
oder je nach Abmachung vom Studiengang übernommen. Dies muss selbst beim Studiengang 
abgeklärt werden. Ohne weitere Informationen halten wir uns daran, dass die ausleihende Person für 
die ausgeliehenen Materialien haftet. 

 
• Die Studierenden müssen die Möglichkeit bekommen, Material in der Modulzeit zurückzugeben und 

auszuleihen. 
 
• Ist am Ende eines Kurses oder Moduls eine Ausstellung geplant, werden die Studierenden von den 

Dozierenden über das Ausleihverfahren informiert. Falls dies nicht möglich ist, können die 
Studierenden per E-Mail einen Termin (jeweils Montag bis Freitag von 9:00 bis 11:30 Uhr) mit einer 
der Kontaktpersonen des Werkstatt-Teams (siehe unten) vereinbaren. 

 
• Eine Beratung ohne Termin wird nicht akzeptiert. 
 
• Verspätete Rückgaben, welche im Voraus nicht kommuniziert wurden, werden mit einer Mahngebühr 

verrechnet, da andere Projekte und Module dadurch behindert werden. 
 
• Bei wiederholtem Vorkommen wird die verantwortliche Person für weitere Ausleihen gesperrt. 
 
Das Ausleihe-Reglement und weitere wichtige Informationen sind auf der Website 
nachzulesen: 
https://sites.hslu.ch/werkstatt/av-ausleihe/ 
 
 
Kontaktpersonen:        Antonio Corrado         Larissa Odermatt        Behzad Olia 

      +41 41 248 61 45       +41 41 248 62 21       +41 41 248 61 47 
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