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Anleitung Datenexporte Abacus
1. Allgemein

Die nachfolgenden Informationen dienen dazu, die fiir die Kostenrechnung & das Cockpit Innosuisse
bendtigten Lohn- und Finanzdaten manuell aus Abacus zu exportieren.

Aktuell werden u.a. folgende Abacus-Versionen unterstitzt

e V2019 undV 2020

¢ In anderen Abacus-Versionen konnen die Masken unter Umstanden leicht abweichen von den
untenstehenden Screenshots

2. ABACUS: Lohnjournal ﬁ
Nutzen Sie den Menlpunkt «221 Kumulativjournal», um die

Lohndaten nach Excel zu exportieren. °
~ Lohnbuchhaltung

~ Auswertungen

v Detaillierte Journale

Detailjournal 21
2-1 Selektionen Detailjournal I\f?atnx 212
Vorerfassungsjournal 215
Periodenvergleich Mitarbeiter 216
Wenden Sie folgende Selektionen an: Detsjoural Ralazclng 2”
v Kumulative Journale
. N Kumulativjournal prdl
e Jahr/ Monat von / bis: Ganzes Jahr auswahlen K Aiiourre M &%
e Reihenfolge: Mitarbeiter / Personalnummer e =
. . . - . Monatsliste ausgeben 224
¢ Ansonsten keine weiteren Einschrankungen / Selektionen sehresvergleich Mitarberer 28
# 221 Kumulativjournal - - O X

Ausgabe Vorgaben Optionen Ansicht ?

@R B317T @@ @O

Vorgabe - | Reihenfolge Mitarbeiter ~ |Personalnummer v \ Layout Standard ~
Selektion Von Jahr/Monat 2020 © 17
Gestaltung Bis Jahr/ Monat 2020 |° 12 °

Selektion

Mitarbeiter Organisation Allgemein Freie Selektionen

[ | PERSONALNUMMER

[INAMEN

[T LOHNTYPEN




Anleitung Datenexporte ABACUS

2.2 Gestaltung

Konfigurieren Sie die Gestaltungsoptionen wie folgt:

e AUSWERTUNGSDETAIL: Nur «Lohnarten anzeigen» auswahlen
o HAUPTDEFINITIONEN: Alle Optionen auswahlen

e JOURNALEINSTELLUNGEN: Nur «Detail anzeigen» auswahlen
e Layout: Standard

“# 221 Kumulativjournal - - [m} X
Ausgabe Vorgaben Optionen Ansicht 2

I = Iy L B — | P Ausgabe als Excel-Datei
R B[Ee BT R e B O 9
Vorgabe ~ Reihenfolge Mitarbeiter v Personalnummer N Layout Standard | ~

Selektion Von Jahr/Monat 2020 10

Gestaltung Bis Jahr/ Monat 2020 ° 12 7
Gestaltung

AUSWERTUNGSDETAIL

Lohnarten anzeigen [ Pflichtige Lohnsummen anzeigen

[]Basen anzeigen ["1Schattenbasis anzeigen

[ Grundlageninformationen anzeigen [] Grundlageninformationen Quellensteuer anzeigen

[]Quellensteuerberechnungsdaten anzeigen

HAUPTDEFINITIONEN

Nur definitiv abgerechnete Perioden anzeigen

Nachzahlungen im abgerechneten Monat anzeigen (Realisierungsprinzip)

Ruckrechnung im abgerechneten Monat anzeigen (Realisierungsprinzip)

JOURNALEINSTELLUNGEN

[ Mit Anzahl anzeigen
["]Rekapitulation anzeigen ["INur Anzahl anzeigen
["]Seitenvorschub pro Mitarbeiter ["INur Jahreszahlen anzeigen
["]Ausgeblendete Lohnarten anzeigen ["1Nur Basenvortrage anzeigen
["INur lohnwirksame Lohnarten anzeigen [ Total tber alle Jahre anzeigen

SCHRIFTEINSTELLUNG, RUNDEN UND ZEBRALOOK

Einstellung Schriftgrosse 8 Betrage inkl. 2 Nachkommastellen anzeigen

[ ] Zebralook aktivieren

2.3 Export

Nachdem alle Filter und Gestaltungsoptionen gesetzt sind, kdnnen Sie die Daten mit Klick auf das
Excel-Symbol in den oberen Menilileiste direkt in eine Excel-Datei exportieren.

Speichern Sie die Datei unter folgendem Namen:

e Format: L_1_Lohn_SpitexName_Jahr.xIsx
e Beispiel: L_1_Lohn_SpitexZirichSihl_2020.xIsx
Datenexporte Abacus | Version 22.07.2021 | Erstellt von: Marc Kaiser Seite 2 von 5

Heyde (Schweiz) AG | Fuchsiastrasse 10 | CH-8048 Zirich | Telefon +41 44 405 60 50 | welcome@heyde.ch | www.heyde.ch



Anleitung Datenexporte ABACUS

3. ABACUS: Fibu-Buchungsjournal

Nutzen Sie den Menlpunkt «15 Journalauswertungen» um die Fibu-Buchungen nach Excel zu
exportieren.

8

v Finanzbuchhaltung

v Buchen Journale

« Journalauswertungen 15

Kontrollprogramm Originalbelege 17
v Konten Kostenarten

Kontoauszuge 22

3.1 Selektionen

Wahlen Sie das passende Jahr und stellen Sie die Reihenfolge auf «Detail nach Buchungsnummer».
Ausgabe Yorgaben QOptionen Ansicht 2

A BB @17 5

|Re\henfc\ge | Detail nach Buchungsnummer e |

Selektion Selektion
Gestaltung JAHR
Kriterien

Geschaftsjahr 2021
Geschaftsjahr 2020

[+“] BUCHUNGSNUMMER
Von 1
Bis 48185

3.2 Gestaltung

Konfigurieren Sie die Gestaltungsoptionen wie folgt:

e Layout: standard.excel

e Finanzbuchhaltung & Kostenrechnung
o Effektiv-Buchungen

Ausgabe Vorgaben Optionen Ansicht 2

(@ 8 1T (@ &
Reihenfolge Detail nach Buchungsnummer v

Layout standard.excel
Selektion Gestaltung
Gestaltung Standard | Detail D: Debif

Kriterien FINANZBUCHHALTUNG / KOSTENRECHNUNG

EFFEKTIV/ PLAN

‘ [CI & Ing (@) Effektiv-Buchungen

Nur Finanzbuchhaltung

() Plan-Buchungen
Nur interne Verrechnungen

[+/] STAPEL BERUCKSICHTIGEN

@ Inkl. Bewegungen ohne Stapel Wertebereich

_ Nur Bewegungen mit Stapel
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Anleitung Datenexporte ABACUS

Detail: Wahlen Sie die untenstehenden Optionen aus:

Achtung: Haken bei «Stornobuchungen zeigen» entfernen

Ausgabe Vorgaben Optionen Ansicht 2

QR 817 (663

Reihenfolge Detail nach Buchungsnummer Layout standard.excel

Selektion Gestaltung
Gestaltung Standard Detail Darstellung Debitoren/Kreditoren/Auftragsbearbeitung
Kriterien ANZEIGE

BUCHUNGEN ZEIGEN

[ Referenzcode zeigen [INur Stornobuchungen

Korrekturen aus Protokolljournal zeigen

[ ] Stornobuchungen zeigen

Valutadatum zeigen [ Nur Abschlussbuchungen

["]Total zeigen

[ "] Zusatztext zeigen

[ "] Seitenubertrag zeigen [ Nur Buchungen ohne MWST-Code zeigen

3.3 Kriterien

Stellen Sie sicher, dass keine Checkbox in den Sub-MenUs «Kriterien», «Erweitert» und «Freie
Selektionen» ausgewahlt sind. So werden alle Buchungen exportiert.

Ausgabe Vorgaben Optionen Ansicht 2

Q@ B KEe 31T (6 @3

Reihenfolge Detail nach Buchungsnummer Layout standard.excel

Selektion Kriterien
Gestaltung I Kriterien | Erweitert | Freie Selektionen ‘
Kriterien [IFILTERMOGLICHKEITEN

[INUR KONTIKART MIT KST/KTR

[ ]KURSABWEICHUNG
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Anleitung Datenexporte ABACUS

3.4 Export

Nachdem alle Filter und Gestaltungsoptionen gesetzt sind, kdnnen Sie die Daten mit Klick auf das
Excel-Symbol in den oberen Menlileiste direkt in eine Excel-Datei exportieren.

Speichern Sie die Datei unter folgendem Namen:

e Format: F_2 Finanzbuchhaltung_SpitexName_Jahr.xlsx
o Beispiel: F_2_ Finanzbuchhaltung_SpitexZirichSihl_2020.xlsx
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