
 
 
 
 
 

 
 
 

Anleitung Datenexporte Abacus 
1. Allgemein 
Die nachfolgenden Informationen dienen dazu, die für die Kostenrechnung & das Cockpit Innosuisse 
benötigten Lohn- und Finanzdaten manuell aus Abacus zu exportieren.  

Aktuell werden u.a. folgende Abacus-Versionen unterstützt 

• V 2019 und V 2020 
• In anderen Abacus-Versionen können die Masken unter Umständen leicht abweichen von den 

untenstehenden Screenshots 

 

2. ABACUS: Lohnjournal 
Nutzen Sie den Menüpunkt «221 Kumulativjournal», um die 
Lohndaten nach Excel zu exportieren. 

 

2.1 Selektionen 

Wenden Sie folgende Selektionen an: 

• Jahr / Monat von / bis: Ganzes Jahr auswählen 
• Reihenfolge: Mitarbeiter / Personalnummer 
• Ansonsten keine weiteren Einschränkungen / Selektionen 
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2.2 Gestaltung 

Konfigurieren Sie die Gestaltungsoptionen wie folgt: 

• AUSWERTUNGSDETAIL: Nur «Lohnarten anzeigen» auswählen 
• HAUPTDEFINITIONEN: Alle Optionen auswählen 
• JOURNALEINSTELLUNGEN: Nur «Detail anzeigen» auswählen 
• Layout: Standard 

 

2.3 Export 

Nachdem alle Filter und Gestaltungsoptionen gesetzt sind, können Sie die Daten mit Klick auf das 
Excel-Symbol in den oberen Menüleiste direkt in eine Excel-Datei exportieren.  

Speichern Sie die Datei unter folgendem Namen:  

• Format:  L_1_Lohn_SpitexName_Jahr.xlsx 
• Beispiel:  L_1_Lohn_SpitexZürichSihl_2020.xlsx 
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3. ABACUS: Fibu-Buchungsjournal 
Nutzen Sie den Menüpunkt «15 Journalauswertungen» um die Fibu-Buchungen nach Excel zu 
exportieren. 

 

 

 

 

 

3.1 Selektionen 

Wählen Sie das passende Jahr und stellen Sie die Reihenfolge auf «Detail nach Buchungsnummer». 

 

3.2 Gestaltung 

Konfigurieren Sie die Gestaltungsoptionen wie folgt: 

• Layout: standard.excel 
• Finanzbuchhaltung & Kostenrechnung 
• Effektiv-Buchungen 
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Detail: Wählen Sie die untenstehenden Optionen aus: 

- Achtung: Haken bei «Stornobuchungen zeigen» entfernen 

 

3.3 Kriterien 

Stellen Sie sicher, dass keine Checkbox in den Sub-Menüs «Kriterien», «Erweitert» und «Freie 
Selektionen» ausgewählt sind. So werden alle Buchungen exportiert. 
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3.4 Export 

Nachdem alle Filter und Gestaltungsoptionen gesetzt sind, können Sie die Daten mit Klick auf das 
Excel-Symbol in den oberen Menüleiste direkt in eine Excel-Datei exportieren.  

Speichern Sie die Datei unter folgendem Namen:  

• Format:  F_2_Finanzbuchhaltung_SpitexName_Jahr.xlsx 
• Beispiel:  F_2_Finanzbuchhaltung_SpitexZürichSihl_2020.xlsx 
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